
 邵院教通[2019]91号 

关于做好2020年学生转专业工作的通知
各二级学院：

根据《邵阳学院学生学籍管理规定》（邵院政字〔2018〕59号）的规定，现就2020年学生转专业的有关事项通知如下：

一、申请条件与程序
（一）学生一般应在被我校录取的专业完成学业。但有下列情形之一且无考试舞弊者，可以申请转专业：

1.全部课程及格且平均成绩位于所在年级专业的前30%；其中课程成绩排名前5%的学生，申请转专业时可以优先选择专业。

2.经考核确有学科特长（不得有不及格科目），转入新专业更能发挥其专长的。

3.学生因身体原因，经学校指定的医院检查证明不能在原专业学习，但尚能在本校其他专业学习的。

4.学生保留学籍或休学期满复学，如无原所学专业的对应年级者，可以申请转入相近专业。

5.退役后复学的学生，因自身情况需要转专业且符合教育行政部门规定条件的，可以优先转专业。

大学二年级学生原则上不得转专业，如确有特殊原因需要转专业的，必须降级转专业。

（二）转专业只能在同批次录取、同层次、同类型的专业间进行。下列情形不能申请转专业：

1.本科三年级及以上、专科二年级及以上学生不能申请转专业。 

2.文、理、音乐、体育、艺术类专业不能跨类互转。

3.国际学院的学生不能申请转入其他学院各专业。

4.单独招生的专科学生不能转专业。

5.招生时有特殊约定的（如专升本学生、专业定向就业学生）不能转专业。

6.入校后已经转了一次专业的学生原则上不得再次转专业。

（三）学生提交转专业申请及佐证材料

申请转专业的学生于2020年2月18日上午10：00前将附件1《邵阳学院学生转专业审批表》（一式2份）及相关佐证材料交所在学院教务办，逾期不予受理。

拟转出学院审核学生转专业申请并汇总提交学籍科
拟转出学院统一审核学生转专业申请材料并签署意见，填写附件2 《2020年XX院拟转出学生汇总表》。2月19日下午5:00前由学生所在学院将拟转出学生材料统一报教务处学籍管理科，并提交纸质材料附件1、附件2及相关佐证材料到一办教务处学籍管理科208室，电子稿发tanhuilinsy@126.com（主题注明“2020年XX学院拟转出学生材料”）。转专业申请及附件材料不再由学生个人送至拟转入学院。
拟转入学院审核学生转专业申请
2月20日下午5:00前各学院到学籍科领取学生转专业申请及佐证材料，拟转入学院统一审核并签署意见。

转专业资格审核与特长考核

1.二级学院在综合考虑教学资源、生师比、专业认证等因素的前提下确定各专业拟接收转入学生的人数，原则上不得超过该专业当年招生人数的10%。双一流专业建设点专业、拟申请专业认证专业、拟参加专业综合评价专业及生师比严重偏高专业从严控制转入。
2.二级学院成立学生转专业考核领导小组，党政联席会议制订转专业考核方案。考核方案包括领导小组名单、考核办法、考核具体时间、地点等，必须同时对外公布考核方案。2019年12月30日下午4:00前将附件3 《2020年各专业拟接收人数一览表》及《转专业考核方案》（签字并加盖公章的纸质材料一份，其电子稿发tanhuilinsy@126.com）报教务处学籍管理科（一办208室）。
3.二级学院根据公布的考核方案于2月20日至2月23日对申请转入的学生进行考核。由学院组织5-7名专家对学科特长生进行测试（要求量化打分，按分数排序），填写附件4《学科特长生转专业面试表》。经二级学院党政联席会研究确定拟转专业学生名单，填写附件5 《2020年XX院拟接收学生汇总表》。

三、提交材料与审核、公示、行文
1.拟接收学生材料由接收学院于2月24日下午5:00前报教务处学籍管理科审核，并提交纸质材料附件1、附件4、附件5到一办208，电子稿发tanhuilinsy@126.com（主题注明“2020年XX院拟接收学生材料”）。

2.分管教学工作的校领导组织教务处、纪委监察室根据本通知对转专业材料进行初步审查，提出拟转专业学生名单，报学校研究批准。

3.经学校研究批准的转专业学生名单在校内公示5天。

4.批准转专业的学生在规定时间内办理相关手续。接收学院负责做好教学安排，教务处完成相关学籍异动处理。

5.已转专业学生按转入专业课程学习，与原专业已学课程不一致的，学生应主动随该专业低年级学生选修相应课程并参加考试。
6.学生转专业确定后，原则上不能再转回原专业。

四、工作纪律

转专业是一项严肃的学籍管理工作，既关系学生切身利益，又关系到教育公平，请各学院高度重视，按照公平、公正、公开的原则，认真做好转专业的各项工作，自觉接受监督，严禁违规操作，违者按规定处理。

五、其它

请各二级学院将本通知内容传达到相关学生。工作中如有问题，请联系：

曾殷志13637397921，谭慧琳15807396987。

附件：

邵阳学院学生转专业审批表

2020年XX院拟转出学生汇总表

2020年各专业拟接收人数一览表

学科特长生转专业面试表

2020年XX院拟接收学生汇总表

邵阳学院教务处

2019年12月24日


