附件4
各教学单位教材审核注意事项

各教学单位:

因大家在以往教材征订工作中的审核环节不够严谨，出现了以下几个问题，请细阅防止重现：

1、出现重订教材。学生已经上过课，领过教材，又订一模一样的教材，导致教材发放下去之后又需要回收，学生领回去之后基本写了名字无法退还，造成损耗。处理：此种教材引起的问题由提交订单的教学单位自行处理，并独自承担此种教材的往返邮寄费、发放费用、教材损耗等其他相关费用。

2、出现使用年级错误的教材。例如教材本来应给2020级使用，却写成了2019级，导致教材发放错误，教材难以回收且有损耗。如部分学生写了名字，少数个别学生不退回。处理方式同第1种。

3、出现教材校区填错的教材。有部分老师在填写征订单时选择校区错误，导致教材误送校区而需要来回搬运。处理：此种教材引起的问题由提交订单的教学单位自行处理。

4、出现包销教材。此种教材一般由包销公司到各个学院带样书推销，供货商采购时不是从出版社拿货，而是必须到包销公司要求付现款，不退货，并且折扣远远高于直接从出版社采购的教材。处理：此种教材造成的一切不良后果（如教材质量问题，非法出版物的出现等）由提交订单的学院独自承担。

此注意事项自发布之日开始执行。
