邵阳学院教务处

                                       邵院教通〔2019〕56号
关于开展实习基地及实习教学档案专项检查工作的

通  知

各二级学院：

为进一步加强实习基地建设，做好审核评估准备工作，教务处将组织对实习基地及实习教学档案工作开展专项检查，具体安排如下：

1、 实习基地材料准备工作

根据本科教学审核性评估要求，各二级学院对现有实习基地进行全面清理，对实习教学前期统计数据（附件6）进行审核完善，并对照数据按要求完成以下材料的准备：

1.校内实习实训场所一览表（审核评估材料附件10）；

2.校外实习实训基地情况一览表（审核评估材料附件9）；

3.省级实践教学基地、共建现代产业学院（附件3）；

4.实习基地协议书复印件（实际开展过实习教学任务的实习基地）；

5.XX学院校外实习基地信息汇编（附件4）；

二、实习基地专项检查工作

根据本科教学审核评估要求，学校根据各学院上报材料，组织专项检查。

1.检查时间及检查方式

检查时间：7月15日至8月10日

检查方式：现场检查

2.检查对象

（1）各二级学院现有实习基地

（2）省级实践教学基地、现代产业学院

3.检查要求

（1）各院于7月10日前与所建立的实习基地有关人员进行深入沟通，请对方单位支持，落实具体迎检基地、参加检查人员、检查时间等，以便拟定检查具体安排。

（2）按主要检查内容整理好相关迎检材料。

4.检查方式

7月15日起，教务处牵头组织相关部门与二级学院前往实习基地现场考察、访谈实习基地负责人、联系人及指导教师。具体安排另行通知。

5.主要检查内容

（1）实习基地挂牌情况；

（2）实习基地情况简介；

（3）单位基地与学校负责人、联络人、指导教师的基本情况等资料；

（4）每届学生分专业实习计划、实习大纲、指导书等实习教学指导文件；

（5）每批实习学生工作的具体安排（含学生名单、实习单位的指导教师等信息）、学生实习记录（如考勤表等）、实习成果、实习工作总结等材料；

（6）实习基地共建的其他材料（如科研课题、共同制定的实习指导书等）；

（7）访谈实习单位负责人、联系人及指导教师，了解我校学生实习总体情况、实习内容、安排以及学生表现、对知识掌握的情况以及实习大纲要求执行情况等。

三、实习教学档案专项检查工作

各二级学院对本单位本科专业近三学年的专业实习档案材料进行全面清查、整理与归档，做到无遗漏。

1.检查时间及检查方式

检查时间：7月15日至8月10日

检查方式：现场检查

2.检查内容

（1）每届学生分专业实习大纲、指导书等实习教学指导文件；

（2）每次实习学生实习安排材料（含实习计划书及实习计划执行的过程材料）及每次实习的工作总结；

（3）每次实习教学文件；

（4）每次实习学生实习报告；

（5）学院每年实习教学情况（含教学开展、教学检查、教学研讨与基地建设等情况）总结。

四、实习基地遴选工作

在专项检查完成后，遴选一批具有代表性、校企合作紧密、实习管理规范、实习效果良好的校外实习基地，以备本科审核评估专家实地考察，遴选工作原则如下：

（1）各院遴选1-2个校外实习基地，接受审核抽查；

（2）各院实习基地位于学校300公里范围内；

（3）有省级实践教学基地或与企业行业合作共建现代产业学院的相关学院重点遴选相关基地。

（4）遴选的实习基地需着重考虑近三年已接纳实习学生数量、开展实习实训项目情况、教学效果，实践教学材料是否完整等内容。

五、材料提交要求

1.各二级学院于7月12日前将附件材料5电子文档发送到教务处实践教学科邮箱sjjx5305955@163.com。

2.各二级学院要指定专人负责，按要求准备所有材料，主管教学副院长要对所有材料逐项认真审核，确保材料全部合格。

3.各二级学院将附件材料1-4及实习基地协议书复印件整理规范存档，于8月26-27日将纸质档送教务处实践教学科，电子文档发送到教务处实践教学科邮箱sjjx5305955@163.com。

附件：

1. 校内实习实训场所一览表（审核评估材料附件10）

2. 校外实习基地一览表（审核评估材料附件9）

3. 省级实践教学基地、共建现代产业学院一览表（附件3）

4. XX学院校外实习基地（含省级实践教学基地、现代产业学院）信息汇编（附件4）

5. 省内实习基地检查安排表（附件5）

6. 实习教学前期统计数据（附件6）

邵阳学院教务处
                                             2019年7月1日
